SOP PERMINTAAN DATA ATAU INFORMASI
DINAS TENAGA KFRJAPERINDUSTRIAN DAN TRANSMIGRAST

Pelaksana Mutu Balku
Ket
NO heglatan
Pemohon Kadls Kabid Kasle Staf Kelengkapan Waktu Output
1 Mervampaikar Surat Permimiaan data ke Kepala Dinas
Surat 2 har| Surat

h Ladis menerima surat permintaan data dan diteruskan Surat Thari |Surat

ke Sekdin
3 |Sekdin meneruskan surat permintaan data ke Kepala .

Ridang vang membadang Teknis ‘ Surat Disposisi 15 menit |Suraaat
4 |Kasuhhag ' Kas: meugaskan stat pengelola data / y

intarmas) untuk membenkan data sesuai dengan yang | Surat Disposisi 15 menit |Surat Disposisi

dibutubkan oleh pemahon
5 |Sta! memberikan data / informasi kepada pemohon )

sesua) dengan kebutuhan Surat Disposisi 15 menit |Data
& |Pemohon menenma data yang dibutuhkan I | Data 15 menit |Data




